
法律事務所事務職員のみなさまへ 

 

困ったときどうする？ 

～グループトークで考えよう！日常業務＆マナー編～ 

 

「忙しい先生と業務の打合せをもっと円滑にできる方法はないだろうか」 

  「依頼者への対応をもっとよくするには何に気をつけたらいいんだろう」 

   「ミスをもっと減らすためにはどうしたらいいんだろう」 

   「こんなとき他の事務所の事務職員の人はどう対応しているんだろう・・・」 

 

   

こんなことを思ったことはありませんか？ 

  法律事務所事務職員には特有の悩みが多いと思います。 

私たち事務職員に求められる仕事は多岐に渡り、弁護士や依頼者とのコミュニケ

ーション能力をはじめ、裁判手続に関する様々な実務能力が求められています。 

日常業務で困っていること、工夫しているところなど、みんなで学び、共有して、

よりスムーズに仕事を進める解決法を考えてみませんか？ 

当日は少人数別のグループ形式で行います。 

みなさんの参加をお待ちしております。 

 

参加費： １００円（お茶代） （Ｌ.Ｏ.Ｃ会員無料） 

日 時： １０月２４日（火）１８：１５～２０：００（予定） 

会 場： 教育文化会館４０３研修室（大通西１３） 

 

参加希望の方は、下記の申込書へご記入の上、１０月１３日（金）までに弁護士浅井俊雄受け箱（戸川宛）

へ投函、又は申込書記載のＬＯＣホームページお問い合わせフォームより、申込書記載事項を入力のうえお申し

込み下さい。また、質問・疑問・困ったケースがあればお気軽にご記入ください。 
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（問合せ先） 北海道合同法律事務所・山崎秀俊／電話 011-231-1888≫ 

 

                        キリトリ                         

                   申込書    弁護士浅井俊雄受け箱（事務局戸川宛） 

【困ったときどうする？～グループトークで考えよう！日常業務＆マナー編～】に参加します 

参加者のお名前                          

事務所名                             

事務所の規模  弁護士   名  事務職員   名（申込者含）  

 

☆ Ｌ.Ｏ.Ｃは、札幌市を中心とした法律事務所に勤める事務職員のサークルです。 

☆ 事務職員の研修や経験交流、親睦を目的として活動しています。 

ホームページ http://loc-sapporo.jimdo.com/  

QR コードを読み込んで HP にアクセス！法律事務に関わる様々な情報を発信していきます。 

スムーズな業務を 

コミュニケーション能力アップ！ 


